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Zatgcznik nr 2a
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A) PRZESYLKI POCZTOWE

1. Wykonawca =zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych
przyjmowanie, przemieszczenie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ich zwrotdw po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia zgodnie z
ofertg Wykonawcy.

2. Przez przesytke pocztowg bedacg przedmiotem zamodwienia rozumie sie rzecz
opatrzong oznaczeniem adresata i adresem, przedtozong do przyjecia lub przyjetg przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia adresatowi.

3. Szczegodtowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera
formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1a do Zaproszenia. Okreslone w zatgczniku
nr 1a do Zaproszenia rodzaje oraz ilos¢ przesytek pocztowych majg charakter
szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania w
podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje
przesytek pocztowych bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiegaé od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez
Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczeh z
Zamawiajgcym bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek
pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie swiadczyC ustugi doreczania przesytek w dni robocze od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy do nizej
podanych lokalizacji w godzinach uzgodnionych po zawarciu umowy.

1)  Morski Instytut Rybacki — Pahstwowy Instytut Badawczy, ul. Kottgtaja 1, 81-332
Gdynia, Portiernia gtéwna lub Kancelaria.

2)  Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy Stacja Badawcza w
Swinoujsciu, Plac Stowianski 11, 72-600 Swinoujécie, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ odbierania przesytek we wlasnym zakresie ze specjalnie przydzielonej
dla Zamawiajgcego bezptatnej skrzynki pocztowej w najblizszym Urzedzie
Pocztowym Wykonawcy pod warunkiem, ze punkt odbioru oddalony bedzie nie
wiecej niz 200 metrow od siedziby Zamawiajgcego.

3)  Morski Instytut Rybacki - Panstwowy Instytut Badawczy, Zaktad Sortowania i
Oznaczania Planktonu w Szczecinie, ul. Krélewicza Kazimierza 4, pawilon E, 71-
550 Szczecin.

5.  Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw opfaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu
nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy
wycofa przesytke przeznaczong do nadania”.

6. Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesytek do
wysyiki od Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
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sobdét i dni ustawowo wolnych od pracy przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy z placowki Zamawiajgcego:

1) Morski Instytut Rybacki —Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Kottgtaja 1, 81-332
Gdynia, Portiernia Gtéwna lub Kancelaria - w godzinach: 14:00 do 15:00,

2) Morski Instytut Rybacki -Panstwowy Instytut Badawczy Stacja Badawcza w
Swinoujéciu, Plac Stowianski 11, 72-600 Swinoujscie - w godzinach:12:00 do
13:00,

Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbior przesytek przyjetych do wysylki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce w aplikacji internetowej (dla przesytek rejestrowanych) oraz w zestawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do aplikacji internetowej
przez Zamawiajgcego i kazdorazowo potwierdzonej przez Wykonawce rowniez w
aplikacji internetowej .

2) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych — sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w
aplikacji internetowej przez Zamawiajgcego nadania danej partii przesytek i
kazdorazowo potwierdzonej przez Wykonawce odebrania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej pethg nazwe i adres Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swoich materiatdbw do pakowania przesytek i
umieszczat znak optaty pocztowej uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta
Zamawiajgcego odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢
sztywne opakowanie, ktére zabezpiecza przed dostepem do =zawartosci oraz
uniemozliwia uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione
przez Wykonawce (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci
zastepujgcej ww. oznaczenia).

Wykonawca zobowigzuje sie stosowaC wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat
dotyczgcych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na
podstawie ktorej Swiadczone sg ustugi pocztowe. Zamawiajgcy bedzie nanosit
oznaczenia potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

Druki potwierdzenia odbioru przesytek (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym muszg
byC¢ zapewnione przez Wykonawce, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez
Zamawiajgcego w trakcie trwania umowy.

W przypadku braku mozliwosci doreczenia przesytki Wykonawca bedzie pozostawiat u adresata
awizo informujgce o mozliwosci odbioru przesytki we wskazanym urzedzie pocztowym
(lub innej instytucji).
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16. W przypadku niezrealizowania ustugi w zakresie doreczenia przesyiki z potwierdzeniem
odbioru, optata za ustuge potwierdzenia odbioru bedzie zwracana Zamawiajgcemu.

17. Wpykonawca zobowigzany jest zwr6cié Zamawiajgcemu niedoreczone przesyiki
rejestrowane, niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania.

18. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢é korzystania z programow rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

19. Zamawiajgcy dopuszcza by Wykonawca udostepnit Zamawiajgcemu aplikacje
internetowg jako alternatywne narzedzie do przekazywania danych o przesytkach
umozliwiajgce rejestracje przesytek, generowanie dokumentéw nadawczych w formie
elektronicznej oraz automatyczne przekazywanie pliku z przesytkami bezposrednio do
wybranej placéwki pocztowe;j.

B) PRZESYLKI POCZTOWE -TRANSPORT DROGA LADOWO-MORSKA ZE
SZCZECINA

Niezwiocznie po zawarciu umowy wykonawca dostarczy do Zaktadu Sortowania i
Oznaczania Planktonu w Szczecinie, ul. Krolewicza Kazimierza 4, pawilon E, 71-550
Szczecin 500 sztuk drukéw zgodnych ze wzorem CP adresowania paczek w obrocie
zagranicznym opublikowanym na stronie internetowej https://www.poczta-
polska.pl/hermes/uploads/2016/04/14.ipq.

Nadawanie paczek drogg lgdowo-morskg z MIR-PIB/ZSIOP Szczecin do osrodkéw
naukowych w USA od ponad 40 lat jest ustalone ze Zleceniodawcami Amerykanskimi na
podstawie umowy ,Poland and the United States of America Joint Cooperation in Fisheries
Ecology” i Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania innej drogi transportu. Przesyiki
gtéwnie dotyczg fiolek z planktonem morskim.

Ponizej lista czynnosci zwigzanych z nadawaniem paczek z planktonem morskim do USA:

1) Paczki sg przygotowywane przez pracownikow ZSiOP Szczecin.

2) Whniosek do firmy spedycyjnej o wystawienie dokumentu w systemie ECS (Portal
Systemow Celnych) na podstawie wystawionych dokumentow:

a) Faktura Pro-Forma,

b) Packing List (zestawienie numeryczne nalepek adresowych),

c) Deklaracja celna,

d) Pismo przewodnie do osrodka naukowego w USA z zestawieniem rejsow z
wysytanymi fiolkami z planktonem morskim.

3) W miejscu nadania paczek znajduje sie Oddziat Urzedu Celnego w Szczecinie
(Miejsce Wyznaczone), ktéry zezwala na podstawie wystawionego zgtoszenia w
systemie ECS na wywiezienie paczek z fiolkami planktonu poza terytorium Unii
Europejskiej. Urzad Celny na podstawie zgtoszenia w systemie ECS wystawia jeden
dla catej przesytki kod MRN i pieczetuje kazdg nalepke adresowa.

4) Paczki sg dostarczane do punktu nadawczego przez pracownikéw ZSiOP Szczecin.

5) Pracownik punktu nadawczego sprawdza numery nalepek nadawczych z listg
Packing List.

6) Nadanie paczek nastepuje w obecnosci pracownika ZSiOP Szczecin, ktory osobiscie
nakleja na kazdg paczke nalepke adresows.

7) Ptatnos¢ gotdwka, a punkt nadawczy wystawia fakture.
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Wyjasnienie skrotow:

ECS - system wspdlnotowy, umozliwiajgcy wymiane zgtoszenia wywozowego i wymiane
informacji w formie elektronicznej miedzy urzedami celnymi na terenie Unii Europejskiej.

MRN — dokument potwierdzajgcy zgtoszenie towaru w procedurze przekazu: Movement
Refernce Number.

Przyktadowa wysytka oraz sposéb zapakowania i opisania paczek przedstawiono na
zdjeciach ponize;j.

Zdjecie 1
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